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.  INTRODUCCION

La educacion centrada en el estudiante tiene como propésito desarrollar y potenciar
los conocimientos y habilidades del estudiante reconociendo el papel protagdnico que tiene
en la educacioén superior y la importancia de su incorporacion a la sociedad. EI modelo
educativo de la UABC a través de un sistema curricular flexible le da al alumno un rol activo
y la responsabilidad de construir su propio proceso formativo en una educacion integral
eligiendo las experiencias académicas que proveeran de conocimientos, habilidades y
actitudes de acuerdo al modelo basado en competencias y las alternativas que permite el
sistema de flexibilidad curricular integrado en los programas y planes de estudio, a través de
actividades culturales y deportivas, movilidad intra e interinstitucional, servicio social,
practicas profesionales, proyectos de vinculacion, estancias de aprendizaje y/o proyectos de

investigacion e idioma extranjero entre otras modalidades de aprendizaje.

La tutoria académica es el proceso mediante el cual se hace disponible la informacion
sistematica al tutorado, que le permite la planeacion y desarrollo de su proyecto académico y
profesional, a través del acompanamiento de un tutor, quien reconoce, apoya y canaliza las
necesidades especificas que le plantea el tutorado, considerando la normatividad y apoyos
institucionales disponibles que responden a estas necesidades, respetando en todo
momento la libertad del estudiante en la toma de decisiones durante su trayectoria

académica.

Las tutorias académicas, nos permiten apoyar al estudiante en su proceso académico y con
ello favorecer su trayectoria escolar, disminuyendo el indice de reprobacion, desercion o

abandono de su formacion académica profesional.



. JUSTIFICACION

Entre las diferentes estrategias que se aplican para mejorar la calidad educativa de los
procesos escolares, académicos y administrativos se encuentra “El Programa de Tutorias
Académica” cuya finalidad es establecer alternativas de apoyo que nos permitan lograr el
funcionamiento de una organizacion académica basada en la flexibilidad del curriculo de los

programas de estudio y cuyo eje de operacion es la educacion centrada en el estudiante.

Para la Facultad de Artes (FA), la tutoria académica es un elemento primordial para la
formacion y atencién Integral de sus estudiantes; donde se fomenta su capacidad critica,
creadora, su rendimiento académico, asi como su desarrollo evolutivo en ambitos
académicos y personales mediante seguimiento al mismo, con el objetivo de lograr el perfil

profesional deseado.

Atendiendo a los Lineamientos Generales para la Operacion de las Tutorias
Académicas, este manual ofrece ser una guia para la operacion del Programa de Tutorias
Académicas en la FA de la Universidad Auténoma de Baja California (UABC), ya que incluye
los contenidos del programa, su estructura, implementacién y organizacion en su ejercicio,
asi como también, pretende ser un apoyo en el desemperio de sus funciones al responsable

de tutorias y de los tutores de esta unidad académica.



. OBJETIVOS

En la FA se promoveran las acciones para la accion tutorial con la finalidad de lograr los
siguientes objetivos.

a) Objetivo general

Impulsar la formacion profesional del alumno con estrategias de acompafiamiento

que permitan estimular su capacidad para la toma de decisiones a través del analisis
de escenarios, opciones y posibilidades de accién durante su proceso formativo.

b) Objetivos especificos

Identificar alternativas de formacién y experiencia académica para complementar y

enriquecer la trayectoria escolar de los estudiantes para contribuir al logro de
objetivos e intereses disciplinarios y profesionales del estudiante.

Promover e incentivar las actividades extracurriculares que favorezcan el desarrollo
profesional integral del alumno.

Canalizar ante las instancias correspondientes al estudiante cuando se identifiquen
situaciones académicas/personales que obstaculicen su desarrollo.

Contribuir al abatimiento de la desercién, rezago y los indices de reprobacion,

fortaleciendo las tasas de retencidon y permanencia del estudiante en su trayectoria
universitaria.
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V. MODALIDADES DE TUTORIA ACADEMICA

Tutoria
Grupal

Tutoria

Tutoria No
Presencial Presencial

Individual

Como estrategia institucional, la UABC ha considerado los beneficios que ofrece cada
modalidad, por lo que es posible combinar la modalidad grupal con la individual para
conformar la denominada modalidad mixta, que permitira potenciar la atenciéon que se ofrece
al estudiante. Senalando que las tutorias no debieran de integrar actividades de consejeria u
orientacion en conflictos de caracter personal o familiar del alumno, situaciones que al
identificarlas el tutor debera canalizar al Area de Orientacién Educativa y Psicopedagdgica
de la Facultad de Artes.

Tutoria programada

Aquella que es solicitada a través del Sistema Institucional de Tutorias (SIT), ya sea por el
tutor o el tutorado. Tras la confirmacién de la solicitud, se establece una fecha y hora para la
cita, misma que se registra en el SIT

Tutoria no programada

Es aquella que se brinda por el tutor sin previa cita, que responde a necesidades inmediatas
del tutorado y que queda registrada en el SIT.

Tutoria presencial
Cuando la atencion se brinda de manera individual o grupal, estando presentes fisicamente
el tutor y el tutorado.

Tutoria no presencial
Consiste en la atencion personalizada o grupal que el tutor proporciona a sus tutorados a
través de las diversas tecnologias de Informacién y comunicacion.

Tutoria grupal
Modalidad en la que el tutor brinda atencién a un grupo de estudiantes asignados a su
cargo, con el objetivo de tratar informacion general, como puede ser modelo educativo de la
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Institucidon, servicios Institucionales, normatividad universitaria procedimientos
administrativos, procesos de reinscripcion, entre otros, esta modalidad permitira identificar
necesidades especificas en algunos estudiantes y programar una tutoria individual con ellos
y se recomienda llevarla a cabo después de la aplicacion del primer parcial del periodo
regular de clases (en la quinta semana del ciclo escolar).

Tutoria individual

En esta modalidad el tutorado recibira una atencion personalizada por parte de su tutor
asignado y quien es el que lo acompafara durante su trayectoria escolar. Esta modalidad
propicia:

e Acercamiento entre el tutor y el tutorado, con la finalidad de identificar y atender

intereses de formacion del alumno para desarrollar cierta habilidad que le permita
desempefarse en su trayectoria académica.

e Canalizar al alumno para su atencion a las instancias correspondientes cuando se
detecten factores de caracter personal o académicos que afecten su aprendizaje.

e Promover y dar seguimiento al cumplimiento de los requisitos de egreso y se

recomienda llevarla a cabo durante la ultima semana del ultimo mes del periodo
regular de clases.

TIPOS DE TUTORES

La FA cuenta con seis programas educativos: Lic. en Artes Plasticas, Lic. en Musica, Lic. en
Danza, Lic. en Teatro, Lic. En Artes Cinematograficas y Produccion Audiovisual (Lic. en
Medios Audiovisuales hasta 2022-1) y Lic. En Animacion Digital y Efectos Especiales. Los
maestros colaboran como tutores de acuerdo a su formacion disciplinar y son asignados a
estudiantes segun el perfil de su Programa Educativo.

Tutor de Programa Educativo

Son los profesores disciplinarios que se desempefian en el programa educativo en el que el
alumno se encuentra inscrito, que lo acompanara en su vida académica desde su ingreso
hasta lograr culminar su formacion.

MECANISMOS DE OPERACION DE LA TUTORIA ACADEMICA
A). Proceso de asignacion de tutoria académica

Distribucion de tutores

El responsable del area de tutorias sera el encargado de coordinar la asignacion de
tutorados considerando el total de la matricula de la FA en proporcion de docentes de
medio tiempo y tiempo completo por programa educativo.

B) Cambio de tutor:

Procedimiento para el Tutorado
1. El periodo para solicitar cambio de tutor sera, de la semana 3 a la semana 12 del



periodo regular de clases.

2. Solicitud para cambio de tutor: El alumno debera de llenar el formato de solicitud para
cambio de tutor y enviar por correo electrénico o entregar personalmente al
responsable de tutorias académicas de la FA.

3. Asignacion del tutor: El responsable de tutorias académicas revisara la carga de
tutorados del tutor solicitado; Para realizar el cambio, se considerara la cantidad de
tutorados asignados, con la finalidad de mantener la proporcion de atencién de
servicio de tutorados. y en caso de sobrepasar la cantidad maxima recomendada no
procedera la solicitud.

4. El responsable de tutorias académicas consultara, via electronica, con el tutor la
aceptacién o no, de la nueva asignacion.

5. Las solicitudes tendran respuesta en un maximo de tres dias habiles, a partir de la
fecha en la que el alumno entregue la solicitud de cambio de tutor al responsable de
tutorias de la FA.

6. El responsable de tutorias de la FA, notificara por correo electrénico institucional el
cambio de tutor.

7. En casos especiales, las solicitudes seran revisadas por la Coordinacion de Formacion
Profesional y/o la Coordinacion del Programa Educativo.

El tutor podra solicitar la reasignacion de sus tutorados cuando no haya un ambiente
propicio de cordialidad para llevar a cabo la tutoria.

Procedimiento para el Tutor
1. Enviar al responsable del area de tutorias de la FA solicitud por escrito donde
argumente motivos por los cuales solicita la reasignacion de su o sus tutorados.
2. Las solicitudes tendran respuesta en un maximo de tres dias habiles, a partir de la
fecha en que se reciba.

C) Capacitacioén de tutor y tutorado

Se realizara una reunién de capacitacion de tutores por semestre (al final de cada
semestre previo al periodo regular de tutorias para reinscripcién) y una reunién a principios
de cada periodo para tutores de nuevo ingreso, la cual sera dirigida por el o la responsable
del area de tutorias de la FA considerando el apoyo de la Coord. de Formacién Profesional
y del area orientacién Educativa y Psicopedagogica de la FA.

Capacitacion de tutores. Con el objetivo que el tutor pueda cumplir con su funcién tutorial
es necesario que se le capacite en:

e Fundamentacién de la tutoria.

e Modelo educativo de la UABC.

e Normatividad institucional.

e Servicios institucionales de atencion al alumnado.

e Operatividad del (SIT).

e Seguimiento y evaluacion a la funcion tutorial.

e Conocimiento del programa de estudios.

e Las diferentes modalidades de formacion académica e integral.



Capacitacion de tutorados. El responsable del area de tutorias sera el encargado de
mostrar la operatividad del SIT a fin de que los tutorados puedan ingresar a este programa.

Se realizaran talleres informativos a los estudiantes de nuevo ingreso a fin de brindar la
informacién sobre los tramites académicos/administrativos que deben realizar durante su
trayectoria escolar.

D) Sesiones de tutoria académica

Realizar un minimo de dos sesiones de tutorias programadas, en la modalidad grupal o
individual durante el ciclo escolar. Las sesiones se programaran a través del SIT, lay se
trabajaran en dos momentos:

Primera sesién: Tutoria Grupal

El propdsito de esta sesion es dar seguimiento a los acuerdos establecidos en la tutoria
realizada en periodo de reinscripcion. ldentificar posibles problemas surgidos durante este
proceso. Orientar al tutorado para la toma de decisiones en la planeacién de su proyecto
académico. Resolver dudas satisfactoriamente y proporcionar informacién general.

Se recomienda realizar esta sesion durante la cuarta semana del periodo regular de
clases.

Recomendaciones para realizar la primera sesion de tutorias:

Previo a la sesion de tutoria
1. El tutor programara en el SIT la tutoria.
2. Revisar en el SIT la trayectoria escolar de sus tutorados.
3. Establecer temas generales para la tutoria grupal.
4. Actualizar su informacion sobre los servicios que la UABC ha dispuesto para la
atencion de estudiantes.

Durante la sesién de Tutoria
1. Valora la pertinencia de realizar registro audiovisual de la sesion grupal
2. Dar respuesta clara y concisa a las preguntas del estudiante.
3. Establecer rutas para el seguimiento del desarrollo académico del tutorado.
4. Conformar una carpeta de seguimiento (digital o fisica) de acuerdos y compromisos
establecidos con los tutorados como apoyo a la informacion que integra el SIT.

Conclusién de la sesion de Tutoria
1. Comentarios finales por parte del tutor.
2. Registrar una descripcion del desarrollo de la sesién en la carpeta de seguimiento de
acuerdos.
3. Registrar en el SIT la tutoria.

Segunda sesion. Tutoria Individual.

El objetivo de esta sesion es apoyar al alumno en la toma de decisiones para la eleccion de
carga académica para el siguiente semestre.

Esta sesion se realizara durante las fechas establecidas por el Departamento de Servicios
estudiantiles y Gestién Escolar (DSEGE), conforme al calendario de tutorias y
reinscripciones que establece cada ciclo escolar.



Recomendaciones para realizar la segunda sesion de tutorias:

Previo a la sesién de tutoria

1.

obkw

El tutor debera actualizar en el SIT su ubicacion y horario para atencién de sus
tutorados.

Realizar una revision detallada de la situacion académica y trayectoria escolar del
tutorado.

Prepara su carpeta de seguimiento de sus tutorados (digital o fisica)

Solicitar al tutorado que de ser necesario actualice su informacion en el SIT.

El tutorado debera de solicitar su tutoria a través del SIT.

Durante la sesion de Tutoria

1.
2.
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Valorar la pertinencia de realizar registro audiovisual de la sesion.

Iniciar con la revision de situaciones pendientes y dar seguimiento a los acuerdos
tomados en la ultima sesion realizada.

Revisar detalladamente la situacion académica y trayectoria escolar del tutorado.
Dar respuesta clara y concisa a las preguntas del tutorado.

Establecer rutas para el seguimiento del desarrollo académico del tutorado.

Integrar en la carpeta de seguimiento (digital o fisica) los acuerdos y compromisos
establecidos con los tutorados.

Al realizar la orientacidon y sugerencias, tomar en cuenta necesidades e intereses
particulares de cada alumno, considerando que sera él quien tomara la decision final
respecto a la eleccion de asignaturas.

Conclusion de la sesion de Tutoria
1. Comentarios finales por parte del tutor.
2. Registrar una descripcion del desarrollo de la sesién en la carpeta de seguimiento de

acuerdos.

3. Registrar en el SIT la tutoria.

E) Difusion

Con la finalidad de brindar informacion clara y puntual sobre el programa y procesos de
tutorias académicas a la comunidad académica y estudiantil de la FA, se ha considerado la
utilizacion de los espacios informativos con los que cuenta, en donde encontraras:

Manual de Tutorias Académicas.

Listado de Tutores de la Facultad de Artes.
Solicitud y requisitos para cambio de tutor.
Formato para ajuste de materias.

Formato para autorizacién de materias

La anterior informacion la encuentras en la pagina oficial de la Facultad de Artes
http://www.facultaddeartesuabc.com/tutorias/

Otros espacios y medios donde se colocara informacion respecto al programa de tutorias
académicas seran:

!

Espacios informativos digitales ubicados en zonas estratégicas de acceso y

concurrencia de estudiantes.
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En redes Sociales, a través de los grupos en facebook:

! Facultad de Artes UABC. https://www.facebook.com/FacultadDeArtesUABC/
! ARTE, ESCUELA Y COMUNIDAD. https://facebook.com/groups/369289143132222
! Maestros Facultad de Artes: https://facebooks.com/groups/1388103388155945

F) Seguimiento y evaluacién

La evaluacién del Programa de Tutorias tiene como propdsito analizar y valorar el
funcionamiento e impacto de las acciones realizadas para el mejoramiento continuo de la
calidad del Programa.

Para realizar el seguimiento y evaluacién de la tutoria académica, los criterios que se deben
tomar en cuenta son:

a) La eficiencia, que es el valor atribuido a la capacidad de los recursos y su atinada
aplicacion en el ejercicio de la tutoria, para que contribuyan a los mejores resultados
en funcion de lo previsto.

b) La eficacia, que se define como la capacidad para cumplir en mayor proporcion los
objetivos propuestos.

c) La calidad, que se considera como el valor atribuido al desempefio de los actores y a
la capacidad de los elementos que concurren en el desarrollo de los programas.

1. Del Tutor
Considerando que el SIT brinda informacioén en cuanto a la evaluacién del tutorado en
dos aspectos: en dos vias:
1) La atencién brindada por el tutor.
2) La Autoevaluacién, donde el tutor reflexiona sobre la informacién con la que cuenta
para la accion tutorial.

2. Del tutorado
En cuanto al seguimiento de los acuerdos, su participacion activa en su proceso tutorial
conociendo su propia informacion, claridad de su proyecto académico, asi como la
asistencia constante a la tutoria académica.

FUNCIONES

El responsable del Programa de Tutorias tendra las siguientes funciones basicas:

Funcion genérica:

Planear, organizar, ejecutar, controlar, supervisar y evaluar la funcién y servicio del
programa de tutorias en la facultad, verificando el cumplimiento de sus objetivos y
metas, asi como promover los programas de becas para combatir el rezago de

estudiantes en situacion de riesgo académico.



Funciones especificas:
Realizar la asignacion de tutores a todos los estudiantes de las Facultad
considerando el perfil del programa educativo en el que el alumno esté inscrito.
Implementar talleres de capacitacion para los tutores de la unidad académica.
Elaborar y actualizar lineamientos que guien la accion tutorial.
Elaborar instrumentos que recojan informacion sobre el impacto de la accion
tutorial en la Facultad de Artes.

Proponer y realizar adecuaciones estratégicas para mejorar y eficientar la

© NOo ko Dd =

atencion de los tutores.

©

Realizar cambios de Tutor o de Tutorado a solicitud de los mismos cuando
10. existan argumentos académicos presentados por alguno de ellos.
11. Promover la evaluacion de tutores entre los estudiantes de la Facultad de Artes;

12. entre otras.

El tutor tendra las siguientes funciones basicas:

1. Prestar de manera responsable y eficiente el servicio de tutoria a los
estudiantes de la Facultad de Artes.

2. Orientar y reorientar adecuadamente en los procesos, servicios, atencion,
derechos y obligaciones que otorgan al tutorado como estudiante de la UABC.

3. Publicar horario de atencién para tutorias en un lugar visible.

4. Entregar al responsable del area un reporte semestral de estudiantes con

atencion especial (tercera ocasion, movilidad, potenciales a egresar), asi como
aquellos casos que estén en alguna situacion particular que se requiera.

5. Identificar al alumno con casos particulares y canalizarlo a las instancias
correspondientes a fin de que reciba apoyo para potenciar sus fortalezas.

6. Mantenerse informado e informar a los estudiantes sobre aspectos generales de
la institucion y del plan de estudios fortaleciendo su participacion dentro de la
facultad.

7. Orientar al alumno en la eleccién de unidades de aprendizaje y actividades
extracurriculares que conformaran su carga académica.

8. Coordinarse con otras instancias involucradas con la atencion integral del

estudiante (servicio social, orientacion vocacional y psicologica, asesorias
académicas, practicas profesionales, titulacion, etc.).

9. Participar en reuniones de coordinacion con el resto de tutores para programar
estrategias de apoyo al estudiante y fortalecer la funcion de la tutoria.
10. Organizar y programar por lo menos dos sesiones de tutorias por semestre una

grupal o individual, independiente a la tutoria para la liberacion de asignaturas en
periodo de reinscripcion.

11. Promover la actualizacion de la informaciéon de los estudiantes tutorados en el
SIT.

12. Evaluar las actividades de la tutoria.

13. En caso de contar con tutorados en situacion de tercera oportunidad el tutor

debera concientizar al tutorado del riesgo académico que representa esta



condicion o estatus escolar.

El Tutorado

Se considera tutorado al alumno inscrito en el nivel de licenciatura, quien tiene derecho
desde su ingreso a UABC a recibir orientacién sistematica y personalizada que le permite
sortear obstaculos en su trayectoria escolar, tanto en aspectos académicos como
administrativos relacionados con su desarrollo académico y profesional.

1. Cumplir puntualmente con las tutorias previamente calendarizadas y dadas a
conocer por el responsable de Tutorias académicas; en el entendimiento de que
se encuentran en libertad de solicitar tutorias no programadas cuando lo
requieran.

2. Mantener comunicacién con el tutor para intercambiar puntos de vista sobre su

trayectoria académica o sobre los cursos que apoyen su desempefo en las

asignaturas.

Asistir a las sesiones tutoriales que convocara al tutor.

Llevar a cabo de manera responsable y eficiente el proceso de tutoria.

Identificar al tutor académico asignado como el unico para autorizar de manera

formal las actividades y unidades aprendizaje que cursara en cada periodo

escolar.

ok w

6. Proporcionar la informacién necesaria y de manera objetiva al tutor para
establecer acuerdos y compromisos viables en la toma de decisiones.

7. Contestar la evaluacion de tutorias académicas cada periodo escolar.

IX. SANCIONES

El incumplimiento de los presentes lineamientos, asi como las demas disposiciones que
regulan el proceso de tutorias académicas, inicialmente, sera analizado por el
responsable de Tutorias Académicas, concertando una entrevista con el tutor y/o
tutorado para conocer las debilidades que afectaron dicho proceso, apoyando y
mediando acuerdos necesarios para fortalecer el proceso de tutorias académicas.

En casos que sea necesario un andlisis mas profundo del caso, a solicitud del
responsable de Tutorias Académicas se integrara un Comité Tutorial, conformado por la
Subdireccion de la Unidad Académica, Coordinador de Formacion Profesional,
Coordinador de Programa Educativo y Responsable de Tutoria Académicas.
Habiéndose analizado los casos, las sanciones que podran aplicarse por
incumplimiento, seran:

Aplicables al Tutor:
1. Solicitud de actualizacion de conocimientos en las areas de oportunidad
detectadas.
2. Reduccion de la cantidad de tutorados.
3. Eliminacién de la actividad tutorial en su carga horaria.
4. Oficio de extrafiamiento.

Aplicables al tutorado:
1. Oficio de llamamiento para la atencion de las tutorias académicas programadas
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por la FA a través de su cuerpo tutorial.

2. Aplicacion de candados o disminucién de carga académica en un periodo escolar
especifico.

2. No reinscripcion al periodo inmediato siguiente.

SERVICIOS DE APOYO ACADEMICO INSTITUCIONAL

Para ofrecer apoyo tutorial al estudiante, es pertinente que el tutor, tenga como referencia
base la informacion siguiente, misma que debera explorar para informarse de manera
general y proporcionar orientacion inicial pertinente al tutorado:

Becas

Tiene como objetivo propiciar que estudiantes de escasos recursos econdmicos y excelente
rendimiento académico, logren su deseo de cursar una carrera universitaria. Los tramites de
becas se realizan en el Departamento de Servicios Estudiantiles y Gestién Escolar, en el
area de Becas, puedes consultar el reglamento de Becas, tipos de becas y convocatorias
para aplicar, en http://cgsege.uabc.mx/web/cgsege/becas.

Para registro de solicitudes ingresar a:
https://sibecas.uabc.mx/login

Bolsa de trabajo para egresados

Los servicios estan disponibles y son totalmente gratuitos, y su objetivo es apoyar a los
estudiantes de esta institucion en la busqueda de empleo, asi como al empresario que
desea contratar personal. Estos servicios los ofrece la Coordinacién General de Vinculacion
y Cooperacion Académica: se puede acceder a ella en la pagina:

http://www.bolsadetrabajo.uabc.mx/vacantes/empleos/inicio

Intercambio estudiantil

En este programa se atienden las acciones de movilidad estudiantil, vinculacién con
instituciones de educacion superior, promocion y difusibn de eventos académicos,
solicitudes y tramites sobre participacion estudiantil, asi como servicios de asesoria al
estudiante, entre otros.

Los tramites inician en tu Unidad Académica con el responsable del area de movilidad.
La informacion relativa a bases de participacion la podras encontrar en la convocatoria que
cada semestre publica la Coordinacion de Cooperacion Internacional e Intercambio

Académico en;

http://www.cgvca.uabc.mx/home/es/

Deportes

En la Facultad de Deportes, existe una coordinacién encargada de organizar los diferentes
eventos, practicas y entrenamientos deportivos y recreativos; de acuerdo a la vision de
formacion integral del alumno, se podran acreditar hasta dos cursos con valor de 3 créditos
cada uno. Para conocer los programas que ofrece, se puede acceder a la siguiente
direccion


http://cgsege.uabc.mx/web/cgsege/becas
http://www.cgvca.uabc.mx/home/es/
http://www.bolsadetrabajo.uabc.mx/vacantes/empleos/inicio
https://sibecas.uabc.mx/login

Mexicali: hitps://deportes.uabc.mx/
Tijuana: https://deportes.uabc.mx/Tijuanal/index.php

Ensenada: https://deportes.uabc.mx/Ensenada/index.php/sobre-nosotros/contactos

Emprendedor universitario
Es un programa educativo que fomenta la actitud emprendedora y de compromiso social,
con base en programas teorico-practicos.

http://www.uabc.mx/vinculacion/cimarronesemprendedores.php

Apoyo psicopedagoégico
La orientacion educativa y psicoldgica que ofrece la UABC, se brinda a través de psicélogos
expertos responsables, en cada una de las unidades académicas de cada campus, esto
con la finalidad de brindar la atencion segun se requiera, la cual es a través de los cuatro
programas institucionales:

1. Atencion Aspirantes

2. Atencion Estudiantes de Nuevo Ingreso

3. Atencion Estudiantes Universitarios

4. Atencion Docente

http://web.uabc.mx/formacionbasica/orientacion.htm

Seguro social o facultativo

Comprende los tramites y procedimientos orientados a que el estudiante universitario
obtenga el servicio del Instituto Mexicano del Seguro Social. Este servicio lo ofrece la UABC
a través del Departamento de Servicios estudiantiles y Gestion Escolar donde se debera
canalizar a las personas interesadas en activarlo; Es posible obtener informacién a través
de la pagina

https://estudiantes.uabc.mx/web/estudiantes/bienvenido

Centro de Educacion Abierta y a Distancia

A través de esta area se promueve un proceso de aprendizaje de calidad, permanente y
significativo, tanto del estudiante como del docente, en un proceso activo y responsable, en
modalidades como la videoconferencia, teleconferencia, educacién en linea y programas
hibridos formales y no formales en niveles de licenciatura y posgrado, asi como en los que
se refieren a capacitacion y educaciéon continua.

http://cead.mxl.uabc.mx/

Departamento de Informacién Académica (DIA)

Tiene como objetivo proporcionar servicios de informacién y bibliotecarios a la comunidad
universitaria, como apoyo a las tareas de docencia, investigacion y difusion de la cultura,
asi como a otros organismos publicos y privados, y al publico en general. Existe una
biblioteca en tu unidad académica pero ademas la UABC ofrece estos servicios
institucionales, para conocer de mejor manera los servicios que te ofrece el DIA.

https://bibliotecas.uabc.mx/


https://bibliotecas.uabc.mx/
http://cead.mxl.uabc.mx/
https://alumnos.uabc.mx/web/alumnos/bienvenido
http://web.uabc.mx/formacionbasica/orientacion.htm
http://www.uabc.mx/vinculacion/cimarronesemprendedores.php
https://deportes.uabc.mx/Ensenada/index.php/sobre-nosotros/contactos
https://deportes.uabc.mx/Tijuana/index.php
https://deportes.uabc.mx/

Xl. LIGAS DE INTERES

Estatuto Escolar de la UABC
http://sriagral.uabc.mx/Externos/AbogadoGeneral/Reglamentos/Estatutos/03 EstatutoEscolarUA
BC_Reforma_May_ 202021.pdf

Modelo Educativo UABC

https://www.uabc.mx/wp-content/uploads/bsk-pdf-
manager/2021/04/ModeloEducativodelaUABC.pdf

Facultad de Artes
http://www.facultaddeartesuabc.com/

Sistema Institucional de tutorias
siii.uabc.mx
Reinscripciones

https://reinscripciones.uabc.edu.mx/

Sistema Integral de Servicio social
http://148.231.9.12/wd120awp.exe/connect/siss2009r2


http://148.231.9.12/wd120awp.exe/connect/siss2009r2
https://reinscripciones.uabc.edu.mx/
http://siii.uabc.mx/
http://www.facultaddeartesuabc.com/
https://www.uabc.mx/wp-content/uploads/bsk-pdf-manager/2021/04/ModeloEducativodelaUABC.pdf
https://www.uabc.mx/wp-content/uploads/bsk-pdf-manager/2021/04/ModeloEducativodelaUABC.pdf
http://sriagral.uabc.mx/Externos/AbogadoGeneral/Reglamentos/Estatutos/03_EstatutoEscolarUABC_Reforma_May_202021.pdf
http://sriagral.uabc.mx/Externos/AbogadoGeneral/Reglamentos/Estatutos/03_EstatutoEscolarUABC_Reforma_May_202021.pdf

XIL.

ANEXOS

A) Formato para carga de materias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
FACULTAD DE ARTES
TUTORIA

FICHA DE TUTORIAS PARA CARGA ACADEMICA

DATOS DEL ALUMNO
Nombre del alumno Matricula
Correo electronico @uabc.edumx  Teléfono
Programa educativo
Artes Plasticas Artes Cinematograficas y Produccion Audiovisual D

Danza (Medios Audiovisiuales)

Musica

Teatro Animacion Digital y Efectos Especiales D

Nombre del tutor

CARGA ACADEMICA SOLICITADA PARA ELPERIODO | |

Escribir el nombre completo y clave de las Unidades de Aprendizaje Solicitadas, Marcar con una X si es obligatoria u
optativa

Unidad de Aprendizaje Clave Obligatoria Optativa

Lo N R WIN

UNIDAD DE APRENDIZAJE QUE SE CURSARAN POR TERCERA OCASION
Escribir el nombre completo y la clave de las Unidades de Aprendizaje Solicitadas

Unidad de Aprendizaje Clave

Fecha

Dia Mes Afio

Firma del Tutor Firma del Alumno




B) Formato de ajuste de materias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA ﬁ FACULTAD
FACULTAD DE ARTES

SOLICITUD DE AJUSTE DE CARGA DE MATERIAS

Nombre del alumno Matricula

Correo electrénico @uabc.edu.mx Teléfono

Programa educativo

Artes Plasticas Artes Cinematograficas y Produccién Audiovisual D
Danza (Medios Audiovisiuales)
Musica
Teatro Animacion Digital y Efectos Especiales D

Nombre del tutor

CARGA ACADEMICA SOLICITADA PARAELPERIODO | |

Nombre completo y clave de las Unidades de Aprendizaje [ Marcar con una X el ajuste

Unidad de Aprendizaje Clave Oblig. Opt. | Alta Baja
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

Fecha
Dia Mes Afio

Firma del Tutor Firma del Alumno



C) Formatos para solicitar cambio de tutor

FACULTAD DE ARTES
TUTORIA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA ﬁ

SOLICITUD DE CAMBIO DE TUTOR

Nombre del alumno ‘ Matricula

Correo electrénico @uabc.edu.mx | Teléfono

Programa educativo

Artes Plasticas Artes Cinematograficas y Produccion Audiovisual |:|
Danza (Medios Audiovisiuales)
Musica
Teatro Animacion Digital y Efectos Especiales |:|

Nombre de su tutor actual

Nombre del tutor al que solicita ser asignado (a)

Motivos por los que solicita el cambio de tutor:

Fecha

Dia Mes Afio




D9 Formato de aceptacion del tutor

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA S TTAR
FACULTAD DE ARTES ﬁ deARTES
TUTORIA

SOLICITUD PARA CAMBIO DE TUTOR
ACEPTACION DEL TUTOR
Nombre del tutor N.de empleado
Acepto se me asigne a:
Inscrito (a) en el Programa educativo de:
Como nuevo tutorado (a) a partir del periodo
Fecha
Dia Mes Afio
Firma del tutor Firma del Responsable de Tutorias
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